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Nivel de tramitacion: 1 a 5

FORMULARIO: SOLICITUD DE CERTIFICADO DE SERVICIOS PRESTADOS EN EL
AYUNTAMIENTO DE ALDAIA

Procedimiento
Referencia
Version
Fecha ultima
actualizacion

Descripcion
del
procedimiento

Forma de
inicio
Sujeto

Plazo de
presentacion

Lugar de
presentacion

Tributos

Organo
Gestor

Informacién
Solicitud de certificado de servicios prestados.

Las personas que tengan o hayan tenido una relacion de trabajo
(laboral o funcionarial) o andloga con el Ayuntamiento de Aldaia
pueden solicitar certificacion de los servicios prestados en esta
entidad. En dicho certificado se indicara el puesto de trabajo
ocupado, el subgrupo de clasificacion profesional, el tipo de
vinculacion con el Ayuntamiento, el periodo de tiempo de servicios
prestados y el porcentaje de dedicacion.

A instancia de parte.

Personas fisicas que tengan o hayan tenido una relacién de trabajo
(laboral o funcionarial) o analoga con el Ayuntamiento de Aldaia.

Durante todo el afio.

a) Sede Electronica.

b) Servicio de Oficina de Informacién Administrativa (OIA).

c) Cualesquiera otra de las sedes que se regulan en el art. 16 de la Ley
39/2015 de 1 de octubre de Procedimiento Administrativo Comun (oficinas
de correos, PROP, entidades adheridas a: ventanilla unica, ORVE y SIR).

Estan obligados a relacionarse a través de esta Sede Electrénica para la
realizacion de cualquier tramite, al menos:

a) Personas juridicas.

b) Quienes ejerzan actividad profesional que requiera colegiacion
obligatoria.

c) Cualquier otro sujeto de los regulados en el art. 14 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun (entidades sin
personalidad juridica, empleados de las Administraciones Publicas y otros
que puedan establecerse).

En caso de solicitudes presentadas por personas que en el momento de
la presentacion tengan la condicion de empleados publicos del
Ayuntamiento de Aldaia deberan hacerlo a través de la Sede Electronica.

Servicio gratuito.

AREA DE PERSONAL.
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Organo que
resuelve
Plazo maximo
de resolucion
y notificacion
Efectos del
silencio
administrativo

Recursos
posibles

Fin de la via
administrativa

Solicitud:

Certificado emitido por la oficial mayor y el alcalde.

3 meses (DA 222 Ley 10/2010, de 9 de julio, de la Generalitat, de
Ordenacion y Gestion de la Funcién Publica Valenciana).

Desestimatorio (DA 222 Ley 10/2010, de 9 de julio, de la Generalitat, de
Ordenacion y Gestion de la Funcion Pablica Valenciana).

La resolucién del procedimiento, que pone fin a la via administrativa, podra
ser recurrida potestativamente en reposicion ante el mismo érgano que la
hubiera dictado en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente a la
notificacion de la resolucion, conforme a los articulos 123 y 124 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas o ser impugnada directamente ante el orden
jurisdiccional contencioso-administrativo en el plazo de dos meses,
contados desde el dia siguiente al de la notificacion de la resolucion,
conforme a lo dispuesto en el articulo 46 y capitulo Il del titulo | de la Ley
29/1998, de 13 de Julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-
Administrativa.

Si.

Documentacion a aportar
Tipo Presentacion

Solicitud debidamente cumplimentada

preferentemente en el modelo normalizado municipal.

Documentacién adicional: Informe de vida laboral y/o otra
documentacién acreditativa de los servicios prestados por la
persona solicitante en el Ayuntamiento de Aldaia.

LO 4/2001

LO 3/2018

L 39/2015

RDL 5/2015

Normativa
Ley Organica 4/2001, de 12 de noviembre, reguladora del Derecho de
Peticion.
Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales
y garantia de los derechos digitales.

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas.

Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el

texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico.
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L 10/2010 Ley 10/2010, de 9 de julio, de la Generalitat, de Ordenacién y Gestién de la
Funcién Publica Valenciana.
Otra Aquella otra normativa que resulte de aplicacion al supuesto.
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