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Ayuntamiento de Aldaia
Edicto del Ayuntamiento de Aldaia sobre personal fun-
cionario habilitado y configuracion de las oficinas
asistenciales, numero de resolucion 2022/2064.

EDICTO
Se hace publico que la Alcaldia, con fecha 21 de julio de 2022, la
Alcaldia adopt6 resolucion de niim. 2022/2064, que a continuacion
se transcribe:
“Primero. Poner en marcha el registro publico electronico de
funcionarios habilitados del Ayuntamiento de Aldaia, que sin per-
juicio de su integracion en la plataforma de gestion administracion
electronica que corresponda, podrd implementarse tecnolégicamente
sobre la base de la herramienta Habilit@ incluida en el conjunto
de aplicaciones disponibles de manera gratuita en el Centro de
Trasferencia de Tecnologia de la AGE (Administracion General del
Estado), incorporando en el mismo toda la informacion relacionada
en el art. 7 de la Orden HAP/7/2014, de 8 de enero, por la que se
regula el Registro de funcionarios habilitados para la identificacion
y autenticacion de ciudadanos en el ambito de la AGE. Dicho
Registro sera accesible, a efectos de la oportuna verificacion, en los
términos legales y técnicos en cada caso vigentes, a través de la sede
electronica del Ayuntamiento de Aldaia.
Segundo. La OIA (Oficina de asistencia en materia de registros: OIA)
y las oficinas de registro auxiliares creadas, se configuran ahora como
oficinas de asistencia al ciudadano en materia de Registro, empla-
zandose en la misma direccion en que se localiza en la actualidad y
con las funciones y a los efectos establecidos en la Ley 39/2015, de
1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun.
Previa actualizacion por el decreto de Alcaldia nim. 2022/575, de 2
de marzo de 2022, en el que unifica, amplia y actualiza el Registro
General de Entrada y los registros auxiliares existentes. El detalle
de las oficinas de asistencia a la ciudadania en materia de Registro
es el siguiente:

Oficinas Asistencia Ubicaciéon

Planta baja Ayuntamiento, PI.
Constitucién, 10

Centro Matilde Salvador, calle
Maestro Serrano, 58

Auxiliar: Servicios Sociales | Centro Coladors, calle Coladors, 16

Centre Amparo Navarro, pl. Cons-
titucion, 14

ATM calle San Francesc, 6
ATM calle San Francesc, 6

Tercero. Determinar que los funcionarios habilitados designados
como tales en el Anexo [ y Il de la presente Resolucion ejerceran sus
funciones en beneficio de las personas fisicas no obligadas electro-
nicamente. Periddicamente dicho anexo sera objeto de actualizacion
con el personal habilitado al efecto.

Cuarto. Considerar, de conformidad con la normativa aplicable,
como requisitos imprescindibles para que los citados interesados se
beneficien de la firma, por sustitucion, del funcionario habilitado:
que éstos se identifiquen ante el mismo; presten su consentimiento
expreso para cada tramite; y quede constancia en el correspondiente
expediente de estas circunstancias, pudiendo utilizarse asimismo
como alternativa la firma biométrica.

Quinto. Aprobar los formularios que aparecen adjuntos a la presente
resolucion.

Sexto. La utilizacion de la firma por sustitucion, que efectien los
funcionarios habilitados, tanto sea electronica o alternativamente
biométrica, se limitara a los efectos exclusivos de identificacion,
previstos en la legislacion basica sobre procedimiento administrativo
comun, sin que dicha accion afecte en modo alguno al resto de
tramites que correspondan a la persona interesada a la que sustituye,
tanto en esta Corporacién como ante otras Administraciones Publicas,
ni a la voluntad, conocimiento o responsabilidad derivadas de las
actuaciones de aquélla los datos e informacion a ella relativos.
Séptimo. Las actuaciones de identificacion electronica por sustitucion
haran referencia expresa al presente Decreto y sus anexos, como
titulo habilitante acreditativo del cumplimiento de los requisitos

Registro General

Registro General Auxiliar

Auxiliar: Servicios Sociales

Auxiliar: Agencia Tributa-
ria Municipal
Auxiliar: Tesoreria

legalmente exigibles, permitiendo en todo momento su comprobacion
fehaciente a través de la validacion del correspondientes CSV en la
sede electronica de esta entidad https://www.oficinavirtual.aldaia.es/
portalCiudadano Sede electrénica (aldaia.es).

Octavo. Incorporar las previsiones de la presente Resolucion a la
Ordenanza reguladora de la Administracion electronica del Ayunta-
miento de Aldaia, en el momento en que ésta sea tramitada.
Noveno. Dar cuenta de la presente Resolucion al Departamento
de Informatica, para la adopcion de cuantas medidas de orden
técnico, tecnologico y formativo sean precisas para su implantacion
efectiva.

Décimo. Los empleados publicos que se relacionan en esta Resolu-
cion del servicio OIA (Anexo I), y de los registros auxiliares (Anexo
1), estaran habilitados para:

a. Identificacion de los interesados en el procedimiento administrativo
verificando, en todo caso, su identidad, mediante la comprobacion
de su nombre y apellidos o denominacioén o razon social, segiin
corresponda, que consten en el Documento Nacional de Identidad
o documento identificativo equivalente [articulo 9.1 de la Ley
39/2015].

b. Larecepcion y digitalizacion de las solicitudes, escritos y comuni-
caciones, asi como de los documentos que las acompafien, dirigidos
a cualquier 6rgano administrativo, Organismo publico o Entidad
vinculado o dependiente a éstos, devolviéndose los originales al
interesado, sin perjuicio de aquellos supuestos en que las normas
determinen la custodia por la Administracion de los documentos
presentados o resulte obligatoria la presentacion de objetos o de
documentos en un soporte especifico no susceptibles de digitalizacion
[articulo 16.4.d) de la Ley 39/2015].

c. La expedicion de los recibos que acrediten la fecha y hora de
presentacion de solicitudes, comunicaciones y escritos [articulo 16.3
(in fine) de la Ley 39/2015].

d. La anotacion de los asientos de entrada en el Registro, atribuyendo
al documento o documentos que hayan sido objeto de previa digitali-
zacion, el valor o asignacion de estado de elaboracion del documento
“copia” [articulo 16.2 y 16.5 de la Ley 39/2015].

e. La asistencia en el uso de medios electronicos a los interesados
[articulos 12.2 y 3.b) de la Ley 39/2015] facilitando orientacion e
informacion para la obtencion y utilizacion del sistema de autenti-
cacion y firma electronica.

f. La practica de la notificaciéon cuando la persona interesada lo
solicite con ocasién de su comparecencia espontanea, o la de su
representante, en las oficinas de asistencia en materia de registros,
recogiendo el recibi de forma manuscrita en una copia papel del
documento entregado que después serd digitalizado e incorporado
al expediente [articulo 41 de la Ley 39/2015].

g. Facilitar a los interesados el codigo de identificacion del 6rgano,
centro o unidad administrativa a la que se dirige [articulo 66.1 Ley
39/2015].

h. Poner a disposicion de los interesados los modelos que permitan la
presentacion simultanea de varias solicitudes, asi como los modelos
normalizados [articulo 66.4 y 66.6 de la Ley 39/2015].
Decimoprimero. Los empleados y las empleadas publicas que se
relacionan en esta Resolucion OIA (Anexo 1), s6lo cuanto ostenten
la condicion de funcionarios de carrera, con Régimen juridico
funcionarial, estaran ademas habilitados para:

a. Asistencia especifica en la identificacion y firma electronica de los
interesados que no dispongan de los medios electronicos necesarios
[articulo 12.2 (parrafo 20) de la Ley 39/2015], realizandose valida-
mente dicha identificacion y/o firma electrénica en el procedimiento
administrativo por el funcionario publico habilitado, mediante el
uso del sistema de firma electronica del que este dotado para ello,
siempre que se trate de persona interesada que de conformidad con
lo establecido en el articulo 14 de la Ley 39/2015, no esté obligado
a relacionarse electronicamente con la Administracion.

A los expresados efectos seran necesario que la persona interesada
que carezca de los medios electronicos, se identifique ante el funcio-
nario y preste su consentimiento expreso para esta actuacion, de lo
que debera quedar constancia para los casos de discrepancia o litigio,
segun el modelo que se aprueba en la presente Resolucion.
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b. Atribucion del valor o asignacion de estado de elaboracion del
documento “copia auténtica” [articulo 16.2'y 16.5 de la Ley 39/2015]
a los documentos que con valor de original presenten los interesados
en la oficina de asistencia en materia de registros para su incorpora-
cién a un expediente administrativo, tras su digitalizacion [articulo
27.2 (Gltimo parrafo) y 27.4 (parrafo 2°) de la Ley 39/2015].

c. Intervenir en el otorgamiento de los apoderamientos «apud acta»
que realicen los interesados mediante comparecencia personal en la
Oficina de Asistencia en materia de Registros, para las actuaciones
administrativas o tramites ante esta Entidad Local [articulo 6.5
de la Ley 39/2015]. La documentacion del poder otorgado a un
apoderado para que pueda actuar en nombre del poderdante en
cualquier actuacion administrativa ante una Administracion, Entidad
u Organismo, o para que el apoderado pueda actuar en nombre del
poderdante tinicamente para la realizacion de determinados tramites
especificados, asi como, en su caso, para revocar los poderes que
pudiera haber otorgado el interesado, se realizara en la forma, con
los requisitos y utilizando los Modelos aprobados y establecidos en
los Anexos de la Orden HFP/633/2017, de 28 de junio, publicada
en el BOE de 4 de julio; modelos que se entenderan sustituidos por
los que en cada momento puedan aprobarse por Orden del 6rgano
competente de la Administracion General del Estado y que estaran
disponibles en la Oficina de Asistencia en materia de Registros para
su entrega a los ciudadanos que lo puedan solicitar.

Décimo segundo. De las actuaciones se dejara constancia en el
correspondiente procedimiento, en el que quedara digitalizado el
documento en que se otorga el consentimiento y la solicitud de la
persona interesada. El empleado publico habilitado entregara a la
persona interesada toda la documentacion acreditativa del tramite
realizado y una copia del documento de consentimiento expreso
cumplimentado y firmado.

Décimo tercero. Atribuir la gestion de las habilitaciones conferidas
a la Secretaria General de esta entidad local, debiendo inscribirse e
incorporarse las mismas a la solucion informética habilit@, puesta a
disposicion de esta Corporacion Local por la Administracion General
del Estado, para la constancia y garantia de la interoperabilidad de
las habilitaciones conferidas.

Décimo cuarto. Hacer publico el contenido de la presente Resolucion
en la Sede Electronica, con la adopcion de las medidas necesarias
para la proteccion de los datos de caracter personal contenidos en las
mismas, comunicandose a los empleados y unidades administrativas
afectadas para su conocimiento y efectos.

Décimo quinto. La habilitacion que se atribuye a los empleados
publicos relacionados tendra efectos desde la fecha en que se dé
publicidad a la presente resolucion en la Sede Electronica de esta
entidad local y se extendera indefinidamente hasta la fecha en que,
en su caso, se haga-publica por el mismo medio, la Resolucion, por
la que se rectifique, modifique o revoque la habilitacion conferida.
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ANEXO |

Inscribir en el registro publico electronico de funcionarios habilitados del Ayuntamiento

de Aldaia funciones descritas en los puntos 10 y 11 de la presente resolucion:

Registro General de Entrada

Rosa Maria Esteso Moya .. Aucxiliar administrativo FC
Luis Escribano Olmeda .. Auxiliar de | FC
servicios/notificador
Luis Miguel Cuenca Esteban ...) Auxiliar de servicios FC
Inmaculada Andrés Solbes ...) Auxiliar administrativo Fl
Sara Garcia Latorre ... Auxiliar administrativo Fl
Secretaria General:
Matilde Peralvarez Alegre o) Gestora administrativa FC
Laura Marti Ferris ..) Auxiliar administrativa FC

ANEXO Il

Habilitacién al siguiente personal empleado publico de los registros auxiliares e inscribir en el

registro publico electronico de funcionarios habilitados del Ayuntamiento de Aldaia

funciones descritas en el punto 10 de la presente resolucion:

Servicios Sociales

Elvira Ferris Solves (--.) Auxiliar administrativo Fl
M Dolores Donate Esteve (-..) Auxiliar administrativo Fl
Patricia Gonzalvo Piles (--.) Auxiliar administrativo Fl
Agencia Tributaria
Amparo Expésito Marco ()] TAG FC
Pilar Mateu Folgado (-..) Aucxiliar administrativo Fl
Trinidad Cervera Linares (...) Técnica en Catastro FC
Amparo Morcillo Benlloch (...) Inspectora de Rentas FC
Amparo Valero Valero (...) Gestora administrativa FC
Tesoreria
M? José Gabaldén Sanchez (-..) Gestora administrativa FC
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por funcionario publico habilitado1

ANEXO Il

Modelo de consentimiento expreso del interesado para su identificacion y autenticacion

DA
TO
S
DE
L
INT
ER
ES
AD
(o)

DNI/NIF/NIE

NOMBRE

APELLIDO (1) APELLIDO (2)

TIPO DE VIA

NOMBRE DE LA ViA

NUM. PLANTA

PUERTA

C.P.

MUNICIPIO

PROVINCIA

TELEFONO CORREO ELECTRONICO

Actuando

EN NOMBRE PROPIO

EN REPRESENTACION DE

DA
TO

DE

RE
PR
ES
EN
TA

DNI/NIF/NIE

NOMBRE

APELLIDO (1) APELLIDO (2)

TIPO DE VIA

NOMBRE DE LA ViA

NUM. PLANTA

PUERTA

C.P.

MUNICIPIO

PROVINCIA

TELEFONO CORREO ELECTRONICO

DECLARA: que otorga su consentimiento, por esta Unica vez, para la identificacion y autenticacion por el

funcionario publico habilitado abajo firmante, para la realizacion del siguiente tramite o actuacion

administrativa electrénica:

En Aldaia, a.......... de.erer.n...

EL CIUDADANO

EL FUNCIONARIO HABILITADO
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INFORMACION SOBRE PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

Los datos por Ud. facilitados serdn tratados por el Ayuntamiento de Aldaia, en calidad de
Responsable de Tratamiento, con la finalidad de gestionar la solicitud/es manifestada en el presente

documento, dentro del procedimiento administrativo correspondiente.

La base juridica de legitimacion para el tratamiento de los datos personales radica en el ejercicio de los
poderes publicos o competencias conferidos o, en su caso, la necesidad de cumplimiento de una misién

realizada en interés publico.

Los datos seran conservados durante el plazo de tiempo que esté vigente el expediente administrativo o,
en su caso, por el tiempo de resolucién de un procedimiento contencioso administrativo derivado. No
obstante, los datos podran ser conservados, en su caso, con fines de archivo de interés publico, fines de
investigacion cientifica e histérica o fines estadisticos.

Los datos no seran cedidos a terceros, salvo que sean comunicados a las entidades publicas o privadas, a
las cuales sea necesario u obligatorio ceder éstos para poder gestionar su solicitud, asi como en los
supuestos previstos, segun Ley.

Ud. podra ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, supresion, limitacién o, en su caso, oposicién. A
estos efectos, debera presentar un escrito en el Registro de Entrada del Ayuntamiento (Plagca Constitucid,
10, 46960 Aldaia, Valéncia), teléfono 961501500 y direccion de correo electrdnico
ajuntament@ajuntamentaldaia.org en su caso, a nuestro Delegado de Proteccién de Datos dpd@aldaia.es

En el escrito debera especificar cual de estos derechos solicita sea satisfecho y, a su vez, debera mostrar
0, en caso de envio postal, acompafar la fotocopia del DNI o documento identificativo equivalente. En caso
de que actuara mediante representante, legal o voluntario, debera aportar también documento que acredite
la representacion y documento identificativo del mismo.

Asimismo, en caso de considerar vulnerado su derecho a la proteccion de datos personales, podra
interponer una reclamacién ante la Agencia Espafnola de Proteccion de Datos (www.agpd.es).

En ,a de de

el interesado/a el funcionario/a publico habilitado
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INSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACION

Para la cumplimentacion y tramitacién del consentimiento expreso del interesado/a para su
identificacion y autenticacion por funcionario publico habilitado, se atenderan las siguientes

instrucciones:

a) Se cumplimentara un ejemplar por cada tramite o actuacién electronica que el
interesado/a desee realizar a través del funcionario publico habilitado, consignando en cada caso
todos los datos que se requieren en el presente modelo de formulario. En el caso de que se
realicen varias acciones sobre un mismo tramite, se cumplimentardn tantos ejemplares como

acciones se vayan a realizar.

b) Al efectuar el tramite, el funcionario publico habilitado presentara al interesado/a
copia impresa de la cumplimentacion de datos en el sistema de informacion que dé soporte al
mismo para que éste dé su conformidad mediante firma en el impreso, antes de proceder a
completar la actuacion.

C) El funcionario publico habilitado entregara al interesado/a una copia del presente °
documento cumplimentado y firmado por ambas partes, conjuntamente con el justificante o

recibo de su anotacion en el Registro Electrénico de documentos.
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ANEXO IV

Informe sobre comparecencia espontanea del interesado o de su representante para la recepcion

de notificaciéon

D/Da con

documento de identidad n.° Domicilio en C/
Localidad

Provincia C.P Teléfono actuando en este

acto como:

interesado/a en su propio nombre y derecho
[Representante de D/Da con

documento de identidad n° , segln figura acreditado.

MANIFIESTA:

Que de conformidad con lo que dispone el articulo 41.1.a) de la Ley 39/2015 de 1 de octubre,

del procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas

COMPARECE ante el empleado publico D./Da

con objeto de recibir la notificacion cursada

en el Expediente que tramita esta entidad relativo al asunto:
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INFORMACION SOBRE PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

De acuerdo con lo dispuesto en la Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de
Datos Personales y garantia de los derechos digitales y en el Reglamento (UE) 2016/679 del

Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, se informa:

1. El responsable de Proteccién de Datos es el Ayuntamiento de Aldaia con direccién
postal en Plaza Constitucién, 10 y teléfono 961501500 y direccién de correo electrénico
ajuntament@ajuntamentaldaia.org. Puede contactar con el Delegado de Proteccion en el correo

electrénico almussafcs_dpd@ajuntamentaldaia.org.

2. Los datos proporcionados se conservaran mientras no cese la relacién derivada del
Procedimiento Administrativo al que se refiere y una vez finalice seran cancelados, salvo que
una ley exija la conservacién de los mismos por un periodo de tiempo adicional. No se
comunicaran datos a terceros salvo en lo que resulte imprescindible para el cumplimiento de los

fines establecidos.

3. La persona interesada tiene derecho a obtener confirmacién sobre si en esta entidad
local se estan tratando sus datos personales, a acceder a los mismos y ejercer el derecho de
rectificacion de los datos inexactos o solicitar su supresién cuando los mismos ya no sean

necesarios para el fin que motivé su recogida.

4. La persona interesada puede consultar informacion adicional sobre los derechos
que le asisten en materia de proteccion de datos de caracter personal en la pagina web de la
Agencia de Proteccion de Datos a través del siguiente enlace: « https://www.aepd.es

5. La persona interesada presta su consentimiento para el tratamiento de los datos
con la finalidad del cumplimiento de las competencias legalmente atribuidas a este Ayuntamiento
y para el procedimiento administrativo al que se incorpora el presente documento, sin que puedan

utilizarse para otras finalidades distintas de las expresadas.

En ,a de de

El interesado, la interesada El funcionario o funcionaria habilitado
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ANEXO V
Modelo de certificacion expedida al efecto.
Credencial de funcionario Habilitado

Secretaria del Ayuntamiento de Aldaia

CERTIFICO

Que por medio de Decreto nimero  se inscribi6 al funcionario que a continuacién se acredita

en el registro publico electrénico de funcionarios habilitados de esta Corporacion.

D./ Dofa funcionario o funcionaria del Ayuntamiento de Aldaia, con
destino en la oficina de atenciéon en materia de registro de ésta, como funcionario o funcionaria
publico habilitado para la identificaciéon y autenticacién de las personas interesadas en los
tramites y actuaciones electronicos en los que resulte necesaria la utilizacién de sistemas de
firma electrénica de los que aquellos carezcan, en aplicacién del articulo 12 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Aldaia, al dia de la firma electrénica

Lo cual se hace publico de conformidad con lo establecido en el art. 45 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, del procedimiento Administrativo ComUn de las Administraciones Publicas.

Aldaia, 26 de septiembre. -El alcalde, Guillermo Lujan Valero

Aldaia, 26 de septiembre 2022.—E] alcalde, Guillermo Lujan Valero.
2022/11369




